Certificazione Unica 2021

(La soluzione software Plurimpresa)

OPERAZIONI PRELIMINARI:

1. Verifica Dati Anagrafici Dell’azienda
Funzioni di base = Gestione Tabelle==Tabella TBDD

Verificare che i dati anagrafici dell’azienda siano inseriti correttamente nella tabella.

(&, Gestione tabelle (Bas00gFe B: Veri_software - User: Al - B A m

XLfF oW B [@HF SRS e o
Tabella TBODD Dati ditta " Ok
Immetti <INVIO> Ok

Dati ditta | Dati licenza | Attivitd & rappresentante/dichiarante | Dati societa/CCLAS [REA)ABD I D ati bechici

Ragione sociale

" Ok
Indirizzo “ia Bari B3
CaPF. Foo1o
Localita' Capursa il
Provincia BA
M azione
gg/mm inizio eserc. om
Partita 'V ditta 04356910721
Codice fiscale ditta 04356910721
Regime fiscale RFOT
Sita intermet
Telefono ditta 080 455.22.14
Fax ditta 020 455.35.91
Ermail ditta
|| FPEC ditta plurima@pec. plarina. it
a . 3
Ragione sociale ditta Ultima moedifica: A - 12/06,/2017 - 18:30

Pagina Attivita e rappresentante legale

Tatels TEDD Dot s % | o Ok
st 1IN ‘ﬁ “ oL
i ity | Dl b Al & agpisseniante Sohammts | Dt ocesd b TTL LA | Dt bcnec
oo mirvta’ L) v{ I:Ib
Aok’ Friada piltreme g @ e sl
W it ©
age, logue Cocoe il om————— ‘
Rty epaer. Camgrsirme O REALFID
Mg fegaie: Moy G AP A
Flape iogaie: Covvnrss o nantils Capymisg
Mg legale: Provincis o nascls i, L
Rl ool Dot b maiiday TEA0%SY
Mg egais Soun [
Plmpnds e Coinlior i 1

“"Natura giuridica”: inserire codifica del modello 770;

"Rapp. Legale: Codice carica”: inserire codifica del modello 770;



2. Inserimento Causale 770 In Tabella TTTC
Funzioni di base = Gestione Tabelle —= tabella TTTC

“"Causale 770 (X=No 770)": inserire codifica del modello 770;

Vedi file "Cu 2021 istr” pag. 75 parte evidenziata

"Codice punto 6 se diverso da 7”: inserire 12 per compenso relativo a contribuenti
forfettari;

e Gestione tabelle (Bas00gForm) - DB: DEMO_Pl_sgl - User: A
X&FE-RE Bop@s SA@e 3R

Tabela |TTTE ‘ |T\po COMpENSD |

Tipo compenzn T

i

Generdle |pef  Inps  Inail Enagarco/Enpalz  Mote  OBSOLETO

Causale compersn ‘ Col.coordinata |

Descrizione aliquote

\
Tipo cont fitenute
% tiduzione onorario
% FIRR
% convenzionale
Ei:z‘zlseu:zlﬂ [%=Ma certificazi
S=ritenuta a titolo di imposta l:‘

Codice categonia particolare per CU I:I
Codice punto § 3e diversa da 7

Eta massima percipiente

<]

3. Verifica dati anagrafici del fornitore
Funzioni di base = Piano dei conti

Verificare che i dati anagrafici del fornitore siano corretti.



&) Pianc dei conti (BasO3gForm) - DB: Veri_software - User: DOMI — m] x
X&fFE«BR BB lde|lz=
Mastro Conto

Generale Anagrafico Classficazione Pagamento Fattuazione  Voci di apaltica previsti Comunicazioni Contalti Sollecii Cmtficaz. 150 Dacumenti Documenti aggiuntivi 1BAN aggiuntivi

Dott. Di Mauro Paolo Medico del Lavoro L= « Ok

Intestazione

Confinua intestazions |

Indiizzo e i— N sivieo[178

C&P/Locaita/Provincia | 70013 | [TRIGGIAND [ ]
Lafitudine | 0.0000000] Langitudine | 0,0000000] G
Tipo saggetto Personafisica Attivit Vi~

B T T
Codice fiscale [ttt | tan disperible [] Aragafica veriicats [

Cognome 98| [ DI MAURD |Wome [PaOLD |

Fiegime fiscale per | H ‘
fattura per conto

Comuricazione Fatture/Corrspettivi Spiit payment [

Tipologia invio Singola fattura v Datainzio

Telefono/Mote: ) | |
Celulare/Note [ | [ |
Far 080

Riferimenti aziendali

Referente ‘Hhﬁﬂ—_dﬂ—l- |
E-Mail il

FEC

Sita intemet

Recapilo camispandenza
Intestazione |

Confinua intestazions |

Indizzn |

CAP/Localta!/Provincia I 1

4« ' Ok X Annula

Pagina “Pagamento” verificare la sezione Compensi a terzi.

G Piano dei conti  (Bas03gForm) - DB: Veri_software - User: DOMI —

Xef EoBf Buwa@ ¥ SE@e (33
Mastro Conta

Dott. Di Mauro Paolo Medico del Lavoro

V' Ok

Generale  Anagrafico  Classificazione  Pagamento Fatburazione  “ooi di analitica previsti - Comunicazioni Contatti Solleciti Certificaz. 150 Documenti - Documenti aggiuntivi |BAN aggiuntivi

Scadenziario:

Candiziohe di pagamento l:” Gestione solleciti

Giorno scadenza EI Cod. differimento deconenza :I Max Iivello| || |
Mesi senza pagamento EI EI EI Giormo rimando EI

I%#y a prima o ultima rata? Tutte le rate ~

Contropartita tipica | DDDD” || | Codice compenszazione I:I
Banca pagamento |

SBI-CAB (Banca di appogaio) o[ |

NezioneON EsteroCNC/C [ [[ 0o ][ ]
Banca - C/C su estera | i | swrrec ]
Codice utenza SDD l:l D ata attivazione Tipo mandato « | Frequenza incaszso

Codice |dentificativo gara [CIG]| | Codice unico progetta [CUP) | | CIG Obbligateria? [
Compensi a terzi;

Tipo compenso || Consulenza Professionale | Codice fizcale pignorato | |

Enasarco: Matricola | Dl Rualo | D| Data | |

Residente estero: Sesso lEI Data nascita | | Luogo| | F‘mv.l:l

Schumacker [0 Codice categania particolare l:l [tabella D istr.CL1]

x Annulla

"Tipo compenso” : tipologia compenso del fornitore;




"Residente estero” :"Sesso”, "Data di nascita”, "Luogo”, compilare se residente
all’estero.

pagina “Contatti” verificare l'indirizzo di posta elettronica del contatto previsto nella tabella
TTDD.

eg Piano dei conti  (BasD3gFerm) - DB: Veri_software - User: DOMI
X &f Eo0i Pwa@d sfde5g
Maztro | 2406| Canto Dott. Di Mauro Paolo Medico del Lavoro o Ok

g

Generale  Anagrafico Classificazione Pagamento Faturazione  Wooi di analitica previsi - Comunicazioni Contatti Solleciti Certificaz. 150 Documenti

Contatto | Descrizione |Telef0noa’Fa:-ca"E-maiI
4 Invio Certificazione Unica per e-mail gl

Docurmenti aggiuntivi - [BAN aggiuntivi




“"Standard:Codice contatto”

Funzioni di base — Gestione Tabelle==Tabella TTDD

Verificare che i dati anagrafici dell’azienda siano inseriti correttamente nella tabella.

?‘ Gestione tabelle (Bas00gForm) - DB: Veri_software - User: GIOYI
XefE>»BFf B F | EEdel =g

Tabella |TTDD | |Dati COMmpenso a terzi |

Irnrnett <|MWI0 > |:|

Generale Configurazione Certificazione via emall - Configurazione  OBSOLETO

Standard: indirizza mail mittente |

amrninigtrazione@plurina. it

Standard: Codice contatta

PELC: indirizza mail mittente |plurima@pec.plurima.it

PEC: Codice contatto

Indirizzo mail per conoscenza |amministlaziane@plutima.it

Conferma lettura: MAS

Indirizze mail mittente Ultima modifica: GIOVI - 06/03/2017 - 16:26

“"Standard:indirizzo mail mittente” : indirizzo mail del mittente;

: codice contatto per invio e-mail certificazione;




4, Verifica dati registrazione contabile
Amministrazione=—> Estratto conto
Richiamare l'estratto conto del fornitore.

&) Estratto conto (Gen0DiForm) - DB: DEMO_P|_sq - User: A - O X
X =fF E>Bf Pl GE@e |53
uppartons 205wz | | s [
T Impoti Conclial B Valusbanca [
Data operazione O Aperte (O Tutte ord data (@ Tutti Tutti Yoce di spesa Effetiia scadere [ ]
(®) Tutte () Scheda () Dare No
PRIERGEES T 0 Sppeteoddatn OSehadpapete Obere | Eseliivementz | Commessa Esclud provvisoris
[T LT T Jeaso o
|Data op. |Dats doc. |Num Documento |G |Prat CPag |TP|Ultscadenza[Dare Avere Saldo Note ~
¥ 0201720 301219 448 A 122000 1220004
_ /05,20 01/0213 | 454 1.220,00
il Partta 202041 1.220,00 1.220.00
BEZ TR A 5 ACH) Fattua per consulenza am 120000 1200004
_lavms 1ume 1 A 5 ACO EMASARCO . 1229 1,077,054
_lms/02/21 1001721 1 3 PAG 1.077.05
il Partita 2021/1 1.200,00 1.200,00
_l08/02/21 08/02/21 | 1454 A 7 ACH Fattua per consulenza am 200000 2000004
| 08/02/21 DB/2/Z1 | 1454 3 PAG 2.000,00
il Partta 2021/1454 2.000,00 2.000.00
| 05/02/21 05/12/21 | 54545 A 8 ACH Fattua per consulenza am 750,00 750,004,
| 05/02/21 D5/M2/21 | 54545 A 8 ACH ENASARCO 025 743,754
| 08/02/21 05/02/21 | 54545 3 PAG 74375
il Partita 2021 /54545 750,00 750,00
il TOTALE AL 08/02/2021 517000 5.170.00
v
< >
Causale| acquisti Cortropartita | Spese acqua fHeafico | X Annula
Ritenute: IRPEF 120,00 - INPS 0.00 - INAIL 0,00 - ENASARCO/ENPALS 0.00
Doppio Click con mouse per selezionare Totale righe selezionate 0,00 0,00 0,00

Posizionarsi sulla registrazione da verificare;
Cliccare con il tasto destro del mouse e scegliere Compensi a terzi (F3)

Compenso a terzi (GenD0gFormd) - DB: DEMO_PI_sqgl - User: & >
X&f EoBf Bwo@+ SE@e|3 3
Tipo compenzo |AM ||consulen2a ammminiztrativa |
Anno dintto [obbligatono per causale certificazione G.H.I]
Imponibile Soggetta [Onorario)

Imp. non soggetto B - no Enasarco/AMPS [Altre somme - Cod. 12)

Imp. non soggetto B - s Enazarco/IMPS [Altre zomme - Cod. 12)
Imp. non soggetto B4 - no Beddito [Altre somme - Cod. 8]
Rimborsi esenti
3.4,
Totale

Hitenute
INPS |:| [Categorial

ENASARCO Timestre [0 || 0

\/ Ok, Cambio inVE | | Ripriztino da%E x Arnulla

=1
=
=

"Imp. non soggetto RA —no Enasarco/INPS (Altre somme - Cod. 12)”:
Inserire importo;
"Imp. non soggetto RA -si Enasarco/INPS (Altre somme - Cod. 12)”:
Inserire importo.




Dopo aver effettuato le operazioni preliminari € possibile generare il file telematico (modello
ordinario) da trasmettere all’agenzia delle entrate

5. Generazione file
Amministrazione=— Compensi a terzi=-—= Comunicazione Certificazione Unica

'ﬁ: Creazione flusso certificazione UMICA (Ter00u2Form) - DB: Veri_software - U... — ™
XLfFEoBl Ben@H 2@de|= g

MHome file | C:hunicoonlinet 0435691 0721_CUR21.CUR |

Cod.fizcale intermediaril:u| Comunicazione predizposta dal contribuente ~

Data impegno 0202421
Crata firma sostimposta |02/02421 Variazione dati

Tipologia invio Ordinario e

E zcludi esteri senza cod.fiscale [

Sostituzionedannullarmento singola cerificazione [dah desumibil dalla noeswuta telematical

Pratocaollo: telematico | |

Pratocollo: progreszsivo I:I

W Ok X Annulla

“"Anno” : anno di riferimento;
"Nome File” : cartella\nome file (campo non modificabile);
Cod.fiscale intermediario  : codice fiscale dell'intermediario (campo non modificabile);
"Data dell'impegno” : data dell'impegno (campo non modificabile);
"Data firma sostituto” : nel campo verra indicata la data firma sostituto (il campo non

modificabile);
"Tipologia invio” : Oordinario, per generare il file da ordinario;

Annullamento, per generare il file di annullamento;

Sostitutivo, per generare il file sostitutivo; “"Escludi esteri
senza cod.fiscale”: esclude dalla selezione i fornitori residenti
all’estero privi di codice fiscale;

Se e necessario modificare i dati proposti Cliccare su Variazione dati.



€ Gestione tabelle (BasD0gForm) - DB: TG - User A — a x
X&fFEBER Pea@f eEae|Ra

Tabella ‘TGDD ‘ ‘Dati di contabilita’ generale | So \/ Ok
Immetti <INWIO> D % o Ok
Generale Fine eseicizio Ec.CliFor  lva |va Spit  Dichiarazione intento  Comispettivi Dali comunicazioni telematiche  Intestazione campi clienti  Intestazione campi fomitor  Intestazione ca| 4 | *
Codice fiscale intermediario l:l

Ok

Mum.iscrizione intermediario ljl

Impegno a kasmetters: 1.2

[]

Data dellimpegno 28/02/20
Data firmna sostituto 28402720
Percorsa file telematico ‘N \passo

Compensazione Wa/F24 EXTRA E

Dati fathure:
S=Semestrale. T=Trimestrale

Dati Fatture: S=ezclude corispettivi D

[]

D ali Fatture; S=non riparta
Zdetraibile:

Dati fatture: $=anche fatture a zero E

[]

Dzt Fatture: S=invia fatture
splitpaym, E

Spesom.2016: data D=doc R=reg E
Speszom.2016 [rev.charge) S=rparta
[l E

Spezom.2016 [carta
credito]:cod pag.escl

]

Codice fiscale intermediario Ultima modifica: A - 04/02/2020 - 11:37

Cliccando Ok verra visualizzato un riepilogo dei dati presenti nel file generato;

Riepilogo somme erogate (terl0u2Form2) - DE: .. lél

Murnero schede 1

Murmero percipient 1

Arnmontare lordo comizposto [col. 4] 21967
Regime convenzionale [col. 5] 0,00

Altre zomme non zoggette [col. 7 0,00
Imponibile [col. 8] 21967 |
Ritenute a titolo d'acconto [col.3) 0,00
Ritenute a titolo d'impozsta [col.10] 94 26 |
Contributi previdenziali ditka [col. 20] 0,00
Contributi previdenziali percipiente [col. 21] 0,00

| o Ok | | & Stampa frontespizio |

Il file generato € pronto per la verifica ed invio utilizzando I'apposito software dell’Agenzia
delle Entrate.



6.

Stampa Certificazione Unica
Amministrazione == Compensi a terzi —— Stampe

ﬁ Compenso a terzi (TerD0sForm) - DB: Veri_software - Us... —

XeFEBR Bwa @
Minimo 1 rico Mazzimo
Farnitare I:I I:I

Pt

lapg@e|z

Cognomedntestazions | | |

Drata ztampa

Q202,201
(® Stampa ritenute
Anno 2020

Tipo stampa

| Cerficazione Unica ardinaria e

Solo compeng liquidati nel periodo

Ezpartazione su file C54

Scela
Stah esten
(@) 5i (Mo () E selusivamente
Ritenuta a titalo d'imposta
™ 5i (Mo i) E sclusivamente
Caontributi previdenziali
w5 (Mo i) Esclusivaments
Causali 770 HEERER

() Stampa distinta Enaszarco

Anno

Trimestre Iil C=Certificazione O=fnnuale

() Stampa izcrizione Enaszarco

['a data mandato

!

& Controlla quadratura o Ok

X Annulla

“Fornitore”:
"Data stampa”:

Stampa ritenute
"Anno”

Tipo stampa:

Minimo, conto dal quale si vuole far partire la stampa;
Massimo, conto fino al quale si vuole ottenere la stampa;
data di stampa del documento;

anno di riferimento;

Certificazione Unica ordinaria;
Certificazione Unica sintetica;



Esempio Certificazione Unica Ordinaria

- )
fzgenzia =
cawnntrate
coscotcn | 0| 2 3]5] 6] 0[]0 7|2]2] | | | | |
TIPO DI
COMUNICAZICME Annulloments Sastituzione Eventi eccezienali
DATI RELATIVI
M ms‘m wlcE F‘Smk
04356910721
Cogneme o Dencminazions HMome
PLURIMA SOFTWARE SRL
Telehono o fax Indirizzo di posta elefironica
wﬂmgﬂ 45“’5%.‘022 .14
DATI RELATIVI AL
RAPPRESEMTANTE Codice Fiscole Codica carica Codice fiscole sociehs o ente dichioronke
FIRMATARIO DELLA
COMUNICAZIONE || ™ e o1 1111111 ]
Cognoms Mame
DI MAURO GIOVANNI

Esempio Certificazione Unica Sintetica

CERTIFICAZIONE DI CUI ALVART. 4, COMMI 6-ter e 6-quater,
DEL D.PR. 22 LUGLIO 1998, n. 322, RELATIVA AL'ANNO

CERTIFICAZIONE
UNICA

( genzia
«ws.Ntrate

DATI AMAGRAFICI %]m

Cognereeo Dancosimomions oo

Al PERCIFIEMT) ESTERI Ic.odi(. di identifcazions fiscale asere

i7
! PLURIMA SOFTWARE SREL
DATI RELATIVI s -
AL DATORE D \ R -
ENTE PEMSIOHISTICO
O ALTRO SO5TITUTO R T N T
D' IMPOSTA Codice afind
1oHe
{ issz900
AL DIPEMDEMTE,
PENSIONATO O
ALTRC: PERCETTORE
DELLE
& G i s 107 ) - i 3T n
09| 06| 1855 | | BART Pima i i i i
IDOMICILKD FISCALE ALL 1/1/20%0
RO RSCAE A 171 jzomt T T

.......................................................................................................................... Froemcia [sigho) . Codeos comune - Fusions curmuni

1 i | TR
IDATI RELATTVI
AL RAPPRESEMTANTE C,udmnﬁsﬁalu________
RISERVATO

Mon resident




7. Invio certificazione unica
Amministrazione == Compensi a terzi —— Stampe

ﬁ Compenso a terzi (Ter00sForm) - DB: Veri_software - Us... - x
XEFE«BRY Bea@F SEdelz=
Minirmo/Unico Massimo

Fomtore (oo | [omo ]

Cognome/lntestazione | | | |

[ ata stampa 020252024

(®) Stampa ritenute

Anho

Tipo stampa | Inwia cerficazione Urnica -

Solo compensi iquidati nel penodo
E zportazione su file 54

Scelta
Stati esteri
(®) 5i I Na () Esclusivamente
Riterwta a titolo d'imposta
(®) Si I Na () Esclusivamente
Contributi previdenzial
(®) Si I Mo () Esclusivamente

Causal 770 [T T T
(") Stampa distinta Enasarco

Anno

Trimestre IE C=Certificazione O=tnhnuale

() Stampa iscrizione Enasarco

[Da data mandato I:l

& Controllo quadratura o Ok x Annulla

Per effettuare l'invio via e-mail della Certificazione Unica, selezionare nel Tipo stampa la
voce “Invio certificazione Unica”.

&2 Invio Certificazione Unica = =
HEFH=ERR @ B S 0 o | s
A Jawa E#e
~ ey Hsdico del Lawvoro Oipgetto | Irves Coiticascems Lreca 2000
Vied allagalo

Selexionet 1 di 1

La mail sara inviata per ciascun percipiente con le seguenti caratteristiche:
mittente . previsto nella tabella TTDD

destinatario : previsto in contatti del piano dei conti

allegato : pdf certificazione



